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CURSO PRACTICO PRESENCIAL AVANZADO
GESTION DE PROYECTOS CON MICROSOFT PROJECT

Objetivos:

COITIVIGO pone en marcha este curso, eminentemente practico y dirigido a ingenieros, con
el que se pretende cubrir la mayor parte de los aspectos de una formacién avanzada en
Microsoft Project. El alumno obtendra los conocimientos necesarios para aumentar la
eficiencia en la administracion de proyectos. Sera capaz de gestionar las tablas de tiempo,
crear recursos compartidos con el equipo de trabajo, disefiar registros de avance, etc. En
definitiva tramitar y desarrollar un proyecto completo de un modo agil y eficaz.

Dirigido a:

Directores de proyectos, miembros de equipos de proyectos, gerentes y técnicos en general
involucrados en un proyecto que requiera MS Project como herramienta para la
administracion del mismo.

Metodologia:

El curso se realiza a través de la modalidad de formaciéon presencial, combinando las
explicaciones tedricas del profesor con ejemplos practicos de aplicacion de la herramienta
en entornos laborales. Se ira alternando la teoria con sus casos practicos (20% conceptos
tedricos; 80% practica).

Ponente: Maria Fenollera Bolibar.

Ingeniera Industrial, Especialidad Organizacion Industrial. Miembro
del Project Manager Institute (PMI). Mas de 10 anos de experiencia
en el area de Gestion de Proyectos. Profesora en diversos Master
relacionados con Gestion de Proyectos.

Fecha/Horario: 5, 12y 19 de noviembre (jueves), de 16:00 h. a 20:00 h.
Duracién: 12 horas.

Lugar: Escuela de Ingenieria Industrial, Sede Ciudad (antigua Escuela de
Peritos de Vigo). C/ Torrecedeira n° 86 — Vigo.

N° de Plazas: Minimo 10; Maximo 20 plazas.

Matricula: No colegiados: 120 €.
Normal colegiados: 60 €, incluida subvencion colegial.
Colegiados Ejercicio Libre: 35 €, incluida subvencion colegial.
Colegiados desempleados: 35 €, incluida subvencién colegial.

Preinscripcion: Se realizara a través de la Web de COITIVIGO,
(http://www.coitivigo.es), en el apartado
— “Formacién” —» “Actividades Programadas”

Formulario de inscripcion:
http://www.coitivigo.es/inscrip-MSProject

\ La fecha tope para la recepcion de las preinscripciones finaliza el lunes, 26 de octubre.

Jorge Cerqueiro Pequefio
Decano

Circular 352/15 - 19 de octubre de 2015 1de 4



http://www.coitivigo.es/
http://www.coitivigo.es/inscrip-MSProject
http://www.coitivigo.es/inscrip-MSProject

@  Colexio Oficial de C/ Venezuela, 37 - 1° - 36203 VIGO

9 } 2 nal domt AP Tfno.: 986 43.17.93 Fax: 986 43.18.78
@ 7, Enxenelros Tecmcos Indusmals e-mail: coitivigo@coitivigo.es
7% de Vigo web: www.coitivigo.es

NOTAS

Requisitos: Este curso no es un curso de técnicas de Gestidon de proyectos, que se dan por
conocidas en mayor o menor grado por parte del alumno, sino de cémo utilizar la
herramienta informatica mas implantada para ese fin en ambitos profesionales a nivel
mundial.

Documentacion: Cada asistente tendra a su disposicion un manual de apoyo sobre la
materia impartida. Se entregara, ademas, toda la documentacidon necesaria para el
adecuado seguimiento del curso.

Certificado de asistencia: A los participantes que acrediten una asistencia de al menos el
80% de horas de la duracion del curso se les hara entrega de un certificado acreditativo de
la asistencia y aprovechamiento.

Asignacion de plazas: La asignacion de plazas se realizar4 por riguroso orden de
preinscripciéon y a los seleccionados se les comunicara personalmente los detalles relativos
al pago de la matricula. Tendran prioridad los colegiados frente a los no colegiados. El
Colegio se reserva el derecho a cancelar el curso si no se alcanzase el minimo de inscritos
indicado.

Equipos informaticos: Existen ordenadores en el aula en que se impartira el curso, pero
con determinadas limitaciones respecto a trabajar como administradores del sistema. Es
recomendable, si se desea optimizar el aprovechamiento del curso, que cada alumno
lleve su propio ordenador portatil. El curso se desarrollara en la version de Microsoft
Project 2013.

PROGRAMA

Planificacion docente:

1° Dia: Temas 1, 2, 3y 4.
2° Dia: Temas 5,6y 7.
3° Dia: Continuacion Tema 7, Temas 8 y 9.

Temario:

El temario indicado a continuacion es a titulo orientativo, permitiendo la
flexibilidad necesaria para que el formador se adapte a las necesidades
concretas durante el desarrollo del curso.

TEMA 1: Componentes de un proyecto con Project 2010: tareas;
recursos; diagrama de Gantt; informacion y vistas.

TEMA 2: Campos principales: comienzo; fin; calendarios;
duracion; trabajo; unidades; costo.

TEMA 3: Tareas
a) Programacion manual y automatica.
b) Lista de tareas; organizacién de tareas; EDT.
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c) Hitos.

d) Tareas repetitivas.

e) Dependencias.

f) Delimitaciones y fechas limites.
g) Escala de tiempo.

h) Agregar informacion a las tareas.

TEMA 4: Recursos

a) Definicion de recursos: tipos, hoja de recurso.
b) Agregar informacién a los recursos.

c) Asignacién de recursos.

d) Sobreasignacion; usos de recursos; horas extra.
e) Organizador de equipo.

f)  Redistribucion de recursos.

g) Recursos compartidos.

TEMA 5: Costos

a) Costos de los recursos.
b) Tablas de tasas de costo.
c) Costo de las tareas.

d) Costo del proyecto.

e) Formato de moneda.

—h
=

Valor ganado.

TEMA 6: Busqueda de informacién

a) Estadisticas del proyecto.
b) Diagrama de Gantt.

c) Diagrama de red.

d) Calendario.

e) Formulario de tareas.

f) Uso de tareas.

g) Uso de recursos.

h) Grafico de recursos.

i) Tablas.

j)  Filtros; agrupar; ordenar y resaltar tareas y recursos.
k) Mas vistas.

TEMA 7: Seguimiento y Control

a) Antes de guardar la linea base.

b) Campos principales de la linea base.

c) Guardar la linea base.

d) Diagrama de Gantt de seguimiento.

e) Estadisticas del proyecto.

f) Borrar una linea base.

g) Tabla de seguimiento de tareas; avance de tareas.
h) Uso de recursos; seguimiento.
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i) Tabla de costos de tareas.

i) Fecha de estado.

k) Linea de progreso.

) Recomendaciones para las reuniones de seguimiento.

TEMA 8: Impresion de informacién

a) Configurar pagina.

b) Informes.

c) Copiarimagen.

d) Informes.

e) Indicadores de graficos.
f) Informes visuales.

TEMA 9: Gestion multiproyecto
a) Vincular proyectos.
b) Compartir recursos usando un fondo de recursos.
c) Desvincular un proyecto del fondo de recursos.
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